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Методические рекомендации
по проведению противопожарного инструктажа

Противопожарный инструктаж - доведение до работников организаций основных требований пожарной безопасности (ПБ), изучение 
пожарной опасности технологических процессов производства, оборудования, средств противопожарной защиты и действий в случае 
возникновения пожара. 

О проведении инструктажа делается запись в журнале учета проведения инструктажей по пожарной безопасности, с обязательной 
подписью инструктируемого и инструктирующего.

Типы инструктажей:
1. Вводный    2. Первичный на рабочем месте     3. Повторный     4.Внеплановый     5.Целевой.

Вводный противопожарный инструктаж проводится:
- со всеми работниками, вновь принимаемыми на работу, независимо от их образования, стажа работы по данной профессии и (или) 

должности;
- с временными работниками;
- с командированными;
- с учащимися и студентами, прибывшими на производственное обучение или практику.
Вводный инструктаж проводит инженер по охране труда или лицо, на которое приказом по организации возложены эти обязанности.
Лица, не прошедшие вводный инструктаж, к исполнению служебных обязанностей не допускаются.

Первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте проводится:
- со всеми вновь принятыми на работу;
- с переводимыми в другое подразделение данной организации;
- с работниками, выполняющими новую для них работу;
- с командированными;
- с временными работниками;
- со строителями, выполняющими строительно-монтажные работы на территории организации;
- со студентами и учащимися, прибывшими на производственное обучение или практику.
Первичный инструктаж на рабочем месте является дополнением к вводному противопожарному инструктажу. Этот инструктаж ставит 

своей целью привить инструктируемым знания о безопасных методах работы с учетом их специальности(должности), ознакомить с 
особенностями пожарной опасности здания, основными и запасными путями эвакуации, планом эвакуации здания, имеющимися средствами 
пожаротушения, порядком применения и местами их расположения. Правилами поведения и действиям при пожаре или задымлении. 

Первичный инструктаж на рабочем месте проводят непосредственный руководитель.

Повторный инструктаж – проводится не реже 1-го раза в год
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Внеплановый – при внесении изменений дополнений к принятым правилам, изменений техпроцесса, замене оборудования и т.п., 
влияющее на ПБ.

Целевой – при выполнении разовых работ не связанных с прямыми обязанностями (погрузка, уборка территории, ликвидация ЧП)
Примерный перечень

вопросов проведения вводного и первичного противопожарного инструктажа

Вводный противопожарный инструктаж

1. Общие сведения о специфике и особенностях организации (производства) по условиям пожаро- и взрывоопасности.
2. Обязанности и ответственность работников за соблюдение требований пожарной безопасности.
3. Ознакомление с противопожарным режимом в организации.
4.  Ознакомление  с  приказами  по  соблюдению  противопожарного  режима;  с  объектовыми  и  цеховыми  инструкциями  по  пожарной 

безопасности; основными причинами пожаров, которые могут быть или были в цехе, на участке, рабочем месте, в жилых помещениях.
5. Общие меры по пожарной профилактике и тушению пожара:
а)  для  руководителей структурных подразделений,  цехов,  участков  (сроки проверки и  испытания  гидрантов,  зарядки огнетушителей, 

автоматических средств пожаротушения и сигнализации, ознакомление с программой первичного инструктажа персонала данного цеха, участка,  
обеспечение личной и коллективной безопасности и др.);

б) для рабочих (действия при загорании или пожаре, сообщение о пожаре в пожарную часть, непосредственному руководителю, приемы и 
средства тушения загорания или пожара, средства и меры личной и коллективной безопасности).

Первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте

Ознакомление  по  плану  эвакуации  с  местами  расположения  первичных  средств  пожаротушения,  гидрантов,  запасов  воды  и  песка, 
эвакуационных путей и выходов (с обходом соответствующих помещений и территорий).

Условия возникновения горения и пожара (на рабочем месте, в организации).
Пожароопасные свойства применяемого сырья, материалов и изготавливаемой продукции.
Пожароопасность технологического процесса.
Ответственность за соблюдение требований пожарной безопасности.
Виды огнетушителей и их применение в зависимости от класса пожара (вида горючего вещества, особенностей оборудования).
Требования при тушении электроустановок и производственного оборудования.
Поведение и действия инструктируемого при загорании и в условиях пожара, а также при сильном задымлении на путях эвакуации.
Способы сообщения о пожаре.
Меры личной безопасности при возникновении пожара.
Способы оказания доврачебной помощи пострадавшим.
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Дата
Вид 

проводимого 
инструктажа

Инструктируемый Теоретическая часть

Дата

Практическая часть

Фамилия, имя, 
отчество (при 

наличии)

Профессия, 
должность

Фамилия, имя, 
отчество (при 

наличии) 
инструктирую-

щего, номер 
документа об 
образовании 

и(или) 
квалификации, 
документа об 

обучении

Подпись Фамилия, имя, 
отчество (при 

наличии) 
инструктирую-

щего, номер 
документа об 
образовании 

и(или) 
квалификации, 
документа об 

обучении

Подпись

инструктирую-
щего

 (из столбца 5)

инструктируе-
мого 

(из столбца 3)

инструктирую-
щего 

(из столбца 9)

инструктируе-
мого 

(из столбца 3)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Первичный 
на р.м.

Иванова И.И. ЗУМ Удостоверение
Протокол № 

111 от 16.09.22 

Удостоверение
Протокол № 111 

от 16.09.22
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